Guatemala, 29 de Enero del 2016

Doctor:

- Erick Roberto Sosa Aldana.
Viceministro del Deportey la Recreacion.
Su Despacho.

Estimado Doctor Sosa:

De la manera mas atenta me diriio a usted, en ocasion de presentarle mi informe de actividades conforme 10
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicips Técnicos profesionales namero 343-2016, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial ndmero 25- 2016, correspondiente at Periodo del 04/01/2016 al 31/01/2016; ¥
para &l cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No. 0000013 serie “gr

Edgar Rolande Ortiz Arguets.
ATRIBUCIONES:

»  ANALIZAR, REVISAR Y VERIFICAR LA SOCUMENTACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA LEGISLACION
VIGENTE, PARA LA LIQUIDACION RESPECTIVA.

. INVESTIGAR Y RECOPILAR BASES LEGALES, DENTRO Y FUERA DE LA INSTITUCION QUE SIRVA DE
HERRAMIENTAS PARA LA CPTIMIZACION DE LABORES '

.  APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DELAS ACTIVIDADES POR EL DEPARTAMENTO FINANCIERO.

. LLEVAR EL ARCHIVO DE TQDOS LOS EXPEDIENTES LIQUIDADOS.

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TELGUA(SOLICITUD DE GASTOS ¥ RAZONAMIENTOS )

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE GUATEL (SOLICITUD DE GASTOS ¥ RAZONAMIENTOS
DE FACTURAS )

. v SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE PRINTER { SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE
FACTURAS)

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE AGUA PURA{SOLICITUD DE GASTOS Y
RAZONAMIENTOS DE FACTURAS)

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA ELECTRICA GUATEMALTECA {PARQUE LA
DEMOCRACIA;CAMPO DE MARTE, CAMPOS GERONA,CAMPOS DEL ROOSEVELT, PALACIO NACIONAL}
{SOLICITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE FACTURAS}

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPAGUA (GERONA Y CAMPOS DEL ROOSEVELT)

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE SUSCRIPCIONES DE PRENSA LIBRE

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE 'DE PAGO DE SUSCRIPCIONES DE EL PERIODICO

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DF PAGO DE ELEVADORES OTIS(SOLICTTUD DE GASTOS Y
RAZONAMIENTOS )

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE TIGO {SOLICITUD DE GASTOS ¥ RAZONAMIENTOS )

. RECEPCION Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE PAGO DE EMPRESA DE FUMIGACION ACME (SOLICITUD DE
GASTOS Y RAZONAMIENTOS )

. SOLCITUD DE GASTOS Y RAZONAMIENTOS DE LAS FACTURAS DE MANTENIMIENTO' DE LA PLANTA
ELECTRICA.
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EngRé!ando OrtJvArgueta. \\ :Luué Eelipe Salazar Qumones\
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